REKISTERISELOSTE
Henkilétietolaki (523/99) 10 §

L aatimispvm: 2.5.2011

Tayttoohjeet erillisessad lomakkeessa. Kéayté tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitga

Nimi
Hollolan kunnankirjasto

Y hteystiedot (osoite, puhelin...)
Nuottikuja 2
15870 HOLLOLA

2. Rekisteriasioista vastaava
henkil6 ja/tai yhteyshenkil®

Nimi
Jaakko Lyyra

Y hteystiedot (osoite, puhelin...)

Nuottikuja 2, 15870 HOLLOLA
(03)8803269

3. Rekisterin nimi

ATP Origo

4. Henkil 6tietojen kasittelyn
tarkoitus
(rekisterin kayttotarkoitus)

Rekisterinpitgja yllapitaa kirjaston asiakkaiden lainaus- maksu- ja
henkil&tietoja. Asiakkaiden lainaus- ja maksutietoja séilytetdan vain sen
ajan, kuin se on toiminnan kannalta valttamatonta.
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5. Rekisterin tietosisaltd Nimi, osoite, puhelin, syntymaaika, henkil6tunnus, sukupuoli, aidinkidli,
kotikunta, kansalaisuus, kuva.(haluttaessa), sahkopostiosoite

6. Saannonmukai set Rekisteriin lisataan tietoja asiakkaan antamien tietojen perusteella
tiétoléhteet . (uudeksi asiakkaaksi ilmoittautuminen)
7. Saannonmukaiset tietojen Ei sdanndnmukaisia tietoluovutuksia

luovutukset jatietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

8. Rekisterin suojauksen A. Manuaalinen aineisto
periaatteet

B. ATK:lletalletetut tiedot

Sovellusjatietokanta on suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla.

* HetiL 10 § el edellyta nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukai sta merkita rekistergityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myos kuvaa osaltaan rekisterin tietosi saltoa.
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REKISTERISELOSTEEN tayttoohjeet.

(Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

Henkilor ekisterisel osteeseen merkittavien tietojen vahimmaistaso maaritellaan henkiltietolain 10 §:ssa.
Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkité myds esim. rekisterin sédnndénmukaiset tietolahteet, koska netulee esittaa
rekisterdidylle tarkastusoikeuden kéyton yhteydessa. Rekisteriselostetta voidaan kayttaa apuna rekister 6idyn
informoinnissa, jos sitd on taydennetty henkil6tietolain 24 8:ssé sdddetyillé tiedoilla.

1

Rekisterinpitgjalla tarkoitetaan henkil 68, yhteisoa tai saatiota, jonka kayttda varten rekisteri perustetaan jajolla on oikeus
méadréata henkil 6rekisterin kaytosté. Rekisterinpitdjdnd toimii siis asianomainen yritys, viranomainen tai séétio, el sen sijaan
tietty osasto tai tyontekija taikka henkil drekisterin teknisesta yll&pi dosta huol ehtiva atk-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitgdla el ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta rekisterinpitgja kéayttéa
Suomessa sijaitsevia laitteita muuhunkin henkilGtietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon taman alueen
kautta, on rekisterinpitgian taldin nimettdvda Suomessa oleva edustaja. Tama edustaja
yhteystietoineen merkitaan rekisterinpitgjan nimen ohella tdhan kohtaan.

Rekisteriasioita hoitavana henkilona ilmoitetaan henkilQ, joka voi antaa rekisterista rekisteroidylle
tarkempia tietoja ja jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeuden
k&yttamista koskevat pyynnot.

Henkilorekisterille on annettava nimi, joka erottaa sen muista rekisterinpitgjén henkilorekistereista.
Suositeltavaa on, ettd nimi lyhyesti ilmaisee rekisterditévan ilmion jaltai rekisterin kayttotarkoituksen.
Rekisterista yleisesti kaytetty lyhenne on syytda myds merkita |omakkeeseen. Samaan
henkildrekisteriin luetaan kuuluviks teknisesti erikseen pidetyt henkilbrekisterit, jos niita kéytetdan
saman tehtavan hoitamiseks (looginen rekisteri). Nama osarekisterit voivat olla seké atk:lla etta
manuaalisesti yll&pidettavia.

Tahan kohtaan merkitédn yksiselitteisesti, mita rekisterinpitgjan tehtdvaa varten (henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus/rekisterin kayttotarkoitus) rekisteri perustetaan (esim. asiakassuhteen hoito, laissa
asianomaiselle sdadetty nimetty tehtdvd). KayttOtarkoitus on méaériteltavd ennen rekisterin
perustamista. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus voi perustua henkilGtietolain 8 8:n mukaisiin
kasittelyn yleisiin edellytyksiin tai henkildtietolain 4. luvussa mainittuihin erityisiin tarkoituksiin.
Lisdksi henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus voi perustua suoraan erityislain sédnnoksiin: sel osteessa on
syyta mainita seka varsinainen kasittelyn tarkoitus etté lain séanngs, johon tehtéva perustuu.

Henkilorekisterin tietosisalté on méaériteltava ennen rekisterin perustamista. Selosteeseen merkitdan
henkilOrekisteriin talletetut tietotyypit, ts. se, mita tietoja rekisterdidysta talletetaan. Merkinnét
tehddan niin yksiselitteisesti, ettéd lukija tietdd, mitd tietoja hanestd on talletettu. Henkilon
yksiléintitiedot on syytd eritelld, esim. henkilon nimi, syntym&aika (henkilGtunnus), osoite. Muilta
osin voi riittéa tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot). Kerattavien
henkil 6tietojen tulee olla kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia. Kayta tarpeen vaatiessa erillista
liitettad tietosisallon luettelemiseen. Jos rekisterissd on useita osatiedostoja, eri osatiedostoihin
kuuluvat tiedot ryhmitell&&n véiotsikoiden avulla. Téssa tarkoituksessa tietosisdltéa voidaan myos
kuvata esimerkiks jaottelemala ne eri toiminnot, joihin rekisteria kaytetddn (esim. tilauksen
toi mittaminen, laskutus).



6. Rekisterin tietosisdltd voidaan kuvata asianmukaisesti vain ilmoittamalla my6s rekisterin

sdannonmukaisista tietoldhteista (keneltd, mité tietoja ja milla perusteella /rekisterdidyn suostumus,
nimetyn lain sdannds). HetiL 10 8 e edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistdq, mutta se on
tarkoituksenmukaista merkita rekister 6idyn tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se my6s kuvaa osaltaan
rekisterin tietosi séltoa

Sadannonmukaiset tietojen luovutukset kuvataan ilmoittamalla kenelle, mita tarkoitusta varten ja mita
tietoja luovutetaan. Lisdksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim. suostumus tai
lainsddnnds). Tarvittaessa ilmoitetaan peruste vastaanottgjan oikeudelle kasitella tietoja. Edelleen on
tarpeen ilmoittaa luovuttamistapa (teknisen kayttoyhteyden avulla, teknisena tallenteena, tarra- tai
paperitul osteena tms.).

Henkil6tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle on sddnnelty henkilétietolain 5. luvussa. Mikéli
tarkoituksena on siirtda tietoja mainitun luvun yleisten edellytysten (22 8) tai jokin poikkeusperusteen
(23 8) vallitessa, on asia mainittava tassa kohdassa.

. Tahén kohtaan merkitéén tiedot rekisterin suojauksen periaatteista, e sis yksityiskohtaisia tietoja
suojaamisesta, joita ei luonnollisestikaan saa kertoa ulkopuolisille tai edes rekisterdidyille. Kohtaan
on hyva merkitda myods, onko rekisteriin talletetut henkilttiedot séédetty salassa pidettéviksi
(vaitiolovelvollisuutta koskeva jaltai asiakirjasalaisuutta koskeva séénnokset). Tietojen suojaamisen
periagtteet on tarpeen merkitd sen arvioimiseksi, onko suojaamisvelvoitteista huolehdittu.
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